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Al Comune di Lecce nei Marsi 
Settore Tributi – Ufficio Tecnico – Polizia Locale 

…………………………………………… 

 

ISTANZA DI CONCESSIONE / AUTORIZZAZIONE 

PER L'OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO1 

Art. 1, comma 819, lett. a), L. 27 dicembre 2019, n. 160 - Artt. 20 e 27, D.Lgs. 285/1992 (C.d.S.) 

1. DATI DEL RICHIEDENTE2 

Cognome e nome: …………………………………………… 

Codice Fiscale: …………………………………………… 

Nato/a a: ……………………………………………   il: …………………………………………… 

Residente in Comune di: ……………………………………………   Prov.: ……………………… 

Via/Piazza: ……………………………………………   n.: ………………………   int.: ……………………… 

Tel.: ………………………   Cell.: ……………………………………………   E-mail / PEC (obbligatoria 
per imprese e professionisti ex art. 5 D.L. 179/2012 conv. L. 221/2012): 
…………………………………………… 

In qualità di: 

□ persona fisica; 

□ legale rappresentante / titolare / procuratore dell'impresa / Ente. 

Dati dell'ente/impresa (se del caso): 

Denominazione / Ragione sociale: …………………………………………… 

Sede legale: …………………………………………… 

C.F.: ……………………………………………   P.IVA: …………………………………………… 

PEC: …………………………………………… 

2. TIPOLOGIA DI OCCUPAZIONE RICHIESTA3 

Tipo di occupazione: 

□ Permanente (durata pari o superiore all'anno solare); 

□ Temporanea (durata inferiore all'anno solare). 

Finalità dell'occupazione: 

□ Tavolini, sedie e dehors per attività di somministrazione; 

 
1 Il presente modulo va utilizzato per richiedere la concessione o l'autorizzazione all'occupazione di suolo pubblico, sia 
permanente che temporanea. L'occupazione è subordinata al rilascio della concessione e al preventivo pagamento del Canone. 
L'occupazione senza concessione è abusiva e soggetta a sanzione (art. 25 Regolamento CUP). 
2 Compilare tutti i campi. In caso di persona giuridica, compilare anche il blocco «Dati dell'ente/impresa». 
3 Selezionare la tipologia e indicare la durata prevista. L'occupazione permanente (≥ 1 anno) e quella temporanea (< 1 anno) 
sono soggette a tariffe diverse. 
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□ Banchi di vendita / esposizione merci; 

□ Chiosco / edicola / manufatto fisso; 

□ Tenda / pensilina / struttura aggettante; 

□ Ponteggio / cantiere edile / lavori stradali; 

□ Trasloco / carico e scarico; 

□ Passo carrabile; 

□ Occupazione del sottosuolo o soprassuolo (cantine, condutture, balconi); 

□ Fiera / sagra / manifestazione / evento; 

□ Distributore carburante; 

□ Altra finalità (specificare): ……………………………………………. 

3. LOCALIZZAZIONE E CARATTERISTICHE DELL'OCCUPAZIONE456 

Via / Piazza / Località: ……………………………………………   n. civico: ……………………… 

Superficie occupata (mq.): ………………………   di cui: suolo ……………………… mq., sottosuolo 
……………………… mq., soprassuolo ……………………… mq. 

Larghezza fronte strada (ml.): ………………………   Profondità (ml.): ……………………… 

Periodo di occupazione: 

Dal: ……………………………………………   al: …………………………………………… 

Numero di giorni complessivi: ……………………… 

Descrizione dettagliata dell'occupazione: 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

4. DICHIARAZIONI7 

Il/La sottoscritto/a, consapevole delle responsabilità penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 
2000, n. 445, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, sotto la propria responsabilità 

DICHIARA 

– di essere a conoscenza che l'occupazione è subordinata al rilascio della 
concessione/autorizzazione e al preventivo pagamento del Canone; 

– di impegnarsi a rispettare tutte le prescrizioni contenute nell'atto di concessione/autorizzazione 
e nel Regolamento comunale CUP; 

– di impegnarsi a ripristinare lo stato dei luoghi al termine dell'occupazione, a proprie spese, entro 
i termini stabiliti dalla concessione; 

– di esonerare il Comune da ogni responsabilità per danni a persone o cose derivanti 
dall'occupazione; 

 
4 Indicare con precisione il luogo, la superficie e il periodo dell'occupazione richiesta. Allegare planimetria. 
5 Per le occupazioni permanenti indicare la data di inizio. La durata è pari ad almeno un anno solare. 
6 Descrivere le caratteristiche dell'occupazione: tipo di manufatto, materiali, altezza, eventuale ancoraggio al suolo, impatto visivo, 
modalità di ripristino. 
7 Il richiedente deve rendere le seguenti dichiarazioni. Le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. 
445/2000. 
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– di impegnarsi a stipulare, ove richiesto, idonea polizza assicurativa per responsabilità civile verso 
terzi; 

– di non avere debiti scaduti nei confronti del Comune per canoni, tributi o sanzioni, ovvero di avere 
regolarizzato la propria posizione debitoria; 

– che i dati forniti sono veritieri e aggiornati. 

5. DOCUMENTAZIONE ALLEGATA8 

□ Documento d'identità in corso di validità del richiedente; 

□ Planimetria dell'area con individuazione della superficie richiesta (scala 1:200 o 1:500); 

□ Documentazione fotografica dello stato dei luoghi; 

□ Relazione tecnica descrittiva dell'occupazione (per manufatti, chioschi, ponteggi); 

□ Polizza assicurativa RC verso terzi (ove richiesta); 

□ Visura camerale (per imprese); 

□ Titolo edilizio / SCIA / permesso di costruire (per ponteggi e cantieri); 

□ Nulla osta / parere dell'Ente proprietario della strada (per strade provinciali o statali); 

□ Attestazione di pagamento del Canone (per rinnovi o proroghe); 

□ Altro: ……………………………………………. 

6. MODALITÀ DI RISPOSTA RICHIESTA 

□ Ritiro presso l'ufficio; 

□ Invio a mezzo PEC all'indirizzo: ……………………………………………; 

□ Invio a mezzo raccomandata A.R. 

 

SOTTOSCRIZIONE9 

Luogo e data: …………………………………………… 

Firma del richiedente: ………………………………………………………………………………………… 

 

INFORMATIVA AI SENSI DELL'ART. 13 DEL REG. UE 2016/679 (GDPR) 

I dati personali acquisiti saranno trattati dal Comune di Lecce nei Marsi esclusivamente per le finalità istituzionali 
connesse al presente procedimento, anche con strumenti informatici. Il conferimento dei dati è obbligatorio: la 
mancata indicazione impedisce di dar corso alla richiesta. I dati potranno essere comunicati a soggetti terzi solo 
nei casi previsti dalla legge e secondo le modalità ivi stabilite. L'interessato può esercitare i diritti di cui agli artt. 15-
22 del Reg. UE 2016/679 (accesso, rettifica, cancellazione, limitazione, portabilità, opposizione), nonché proporre 
reclamo all'Autorità Garante per la protezione dei dati personali. 

Titolare del trattamento: Comune di Lecce nei Marsi - Responsabile della protezione dei dati (DPO): Sistemi di 
Difesa Srl – P.I. 02220270660 – Via o. Mattei, 10 Avezzano – AQ 

CONTROLLI 

Sulle dichiarazioni rese saranno effettuati controlli ai sensi degli artt. 71-72 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, 
anche a campione e in tutti i casi in cui sorgano fondati dubbi sulla veridicità. L'accertamento di falsità in atti o 

 
8 Spuntare i documenti allegati alla presente istanza. 
9 Firmare dopo aver letto l'informativa GDPR. La firma è obbligatoria; in caso di invio telematico apporre firma digitale o allegare 
documento d'identità. 
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dichiarazioni mendaci comporta la decadenza dai benefici conseguiti e la trasmissione degli atti all'Autorità 
Giudiziaria ai sensi dell'art. 76 del medesimo decreto. 

Note a margine 

(1) Per le occupazioni temporanee la domanda va presentata almeno 15 giorni prima dell'inizio dell'occupazione; 
per le occupazioni permanenti almeno 30 giorni prima  

(2) Il rilascio della concessione è subordinato alla dimostrazione di avvenuto pagamento del Canone  


